CollegeAhuntsic

Guide «Enseignant» de connexion aux cours a distance

Voici comment configurer vos cours a distance.

1. Connectez-vous d’abord sur Omnivox.
2. Entrez ensuite dans Léa - classes virtuelles par le lien a gauche dans la liste de Mes Services Omnivox. Ou en

cliquant sur l’alerte (si vous en avez une) dans la section Quoi de neuf ?
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3. En entrant dans Léa - classes virtuelles, commencez par consulter I'infographie suivante et
appuyez ensuite sur le bouton Configurer mes classes a distance.

<% Omnivox

Léa- Classes a distance

amm, Effectuez la configuration de vos classes & distance

Luneye anumsi.

@

Suite a l'annonce récente du gouvernement du Québec de prolonger la fermeture des écoles (primaire, secondaire, collégiale et universitaire), de nouveaux
outils simples et intuitifs ont été intégrés directement dans la plateforme Léa.

Qu'est-ce que les classes a
distance de Léa?

A partir de la plateforme Omnivox, 4 la date et heure
prévue & votre horaire, il sera possible pour vous et
vos étudiants de rejoindre une classe virtuelle dans
T'outil de vidéoconférence Zoom.

La plateforme Léa - Classes & distance permet
déliminer toute la gestion reliée & la configuration

des séances :

« Votre classe 4 distance sera

Par ol commencer?

En appuyant sur le bouton « Configurer mes classes
& distance » vous aurez accés & une interface pour
activer le mode d'enseignement a distance. Suite &
I'activation de votre classe, vos étudiants seront
automatiquement notifiés que les prochains cours a
I'horaire se feront en ligne & I'aide de la plateforme:
Léa- Classes a distance.

Il suffira alors de vous connecter & Omnivox 10

disponible 10 minutes avant le début de votre
cours

* Vous et vos étudiants pourrez vous y connecter
en un seul clic  partir de 'accueil de Omnivox

I'heure prévue & votre horaire afin de
rejoindre la classe virtuelle.

Comment fonctionne la plateforme
Zoom?

Zoom est la technologie de salles de classe
collaboratives |a plus utilisée au monde et elle est
déja adoptée par plus de 17,000 établissements
denseignement.

Al'aide du bouton « Assistance » disponible en
consultant vos classes, vous pourrez démarrer une
rencontre de test. Dans cette rencontre, vous
pourrez vous assurer du bon fonctionnement de
votre ordinateur ainsi que vous familiariser avec les
fonctionnalités du systéme comme le partage
d'écran.

Une foire aux questions vous permetira également
de trouver les réponses aux questions les plus
fréquemment posées.

Configurer mes classes a distance



https://collegeahuntsic.omnivox.ca/

4. Vérifiez que toutes vos classes sont présentes sur cette liste et activez le curseur de celles que vous désirez donner
a distance. S'il vous manque une ou des classes, contactez-nous par le formulaire de soutien technopédagogique.
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Léa - Classes a distance

Effectuez la configuration de vos classes a distance

Classes
Il est possible d'activer le mode d'enseignement a distance pour chacune de vos classes a l'aide de l'interrupteur ci-dessous. Afin d'obtenir plus
d'informations sur le module "Léa - Classes a distance" ou pour vous familiariser avec l'outil Zoom, veuillez utiliser le bouton Assistance ci-dessous.

Hiver 2020

Ecriture et littérature
601-101-MQ gr. 12345

lundi le 6 avril 2020 de 08:00 & 18:00 4
Martin Forest, Madona Moukhachen, Guy Morasse

La classe a distance n'a pas été activée

M Collzgge Ahuntsic Léa - Classes a distance O mn IVOX

- Skytech Communications

5. Sivous configurez d’avance vos classes a distance, les séances prévues apparaitront dans la section

Séance a venir, avec indication de la date et de I'heure de la prochaine séance pour ce cours.
Revenez 10 minutes avant le cours, si vous désirez faire un test avant le cours.

wunEye

L éa - Classes a distance

Effectuez la configuration de vos classes a distance

Séance a venir

Votre prochaine classe a distance
Vous pourrez démarrer la classe a distance 10 minutes avant son heure de début

Ecriture et littérature —e

601-101-MQ gr. 12345
Lundi 20 avril, 8:00 a4 18:00

Classes
Il est possible d'activer le mode d'enseignement & distance pour chacune de vos classes a l'aide de l'interrupteur ci-dessous. Afin d'obtenir plus
d'informations sur le module "Léa - Classes a distance” ou pour vous familiariser avec I'outil Zoom, veuillez utiliser le bouton Assistance ci-dessous.

Hiver 2020

Ecriture et littérature

601-101-MQ gr. 12345

lundi le 20 avril 2020 de 08:00 & 18:00 .
Guy Morasse, Madona Moukhachen, Martin Forest

Cette classe se donne a distance



6. A chaque activation d’une classe a distance, répondez «0Ui» si vous désirez contacter les étudiants par MIO.
o . . : -
Contacter les étudiants

Dégirez-wous emvoyer un Mo aus udianis de cetle classe afin de les informer de Factivation de cette clagse & digtance?

L 10

7. Sila séance débute dans 10 minutes ou qu’elle est déja commencée, une mention une séance imminente (en

vert) apparaitra pour chaque classe activée. Cliquez sur la fleche verte pour entrer directement dans la réunion
Zoom de votre cours.

Omnivox B O

College AbUNISIC Gumergies  Quier

| | éa-Classes a distance

Effectuez la configuration de vos classes a distance

Séance imminente

Cette séance aurait di débuter il y a 28 minutes
Appuyez ici pour débuter

Ecriture et littérature
601-101-MQ gr. 12345
8:00 & 18:00

Annuler

Classes
Il est possible d'activer le mode d'enseignement a distance pour chacune de vos classes a l'aide de l'interrupteur ci-dessous. Afin d'obtenir plus
d'informations sur le module "Léa - Classes a distance" ou pour vous familiariser avec l'outil Zoom, veuillez utiliser le bouton Assistance ci-dessous.

Hiver 2020

Ecriture et littérature

601-101-MQ gr. 12345

lundi le 6 avril 2020 de 08:00 a 18:00

Martin Forest, Madona Moukhachen, Guy Morasse

Cette classe se donne a distance

A  College Ahuntsic Léa - Classes a distance

Consultez la

8. Vous pouvez aussi cliquer sur I"alerte qui apparait 10 minutes avant votre cours, dans la section
Quoi de neuf de votre Omnivox, pour entrer directement dans la réunion de votre cours.
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9.

Vous pouvez ensuite ouvrir Zoom, en cliquant sur le bouton «Ouvrir Zoom» pour entrer directement dans la
réunion de votre classe a distance.

Chuyrir £oom ¢

i e W

Lancement en cours...

10. Si vous désirez enregistrer la vidéo de votre classe a distance, cliquez sur le bouton «Enregistrer» (ou Record)

et choisissez bien d’enregistrer sur votre ordinateur (Record on this Computer), sinon vous ne pourrez
pas récupérer votre enregistrement vidéo.

Record on this Computer  Alt+R

Record to the Cloud Alt+C
L o 1 +
-t - (<)

Invite Manage Participants Polls Share Screen Record Support Reactions

11. Quand votre classe a distance sera terminée, la vidéo se convertira (¢ca peut prendre plusieurs minutes) et le

12.

dossier de votre vidéo s’ouvrira sur votre écran, laissant voir deux fichiers audio en .m4a et en m3u, deux fichiers
texte du contenu de ce qui a été écrit sur le chat «commun» (pas les messages privés) et le fichier Zoom_0 en
vidéo .mp4

Mom Madifié le Type Taille

i§| audia_only.mda 2020-04-06 18:53 Fichier M4A 18 493 Ko
d chat.txt 2020-04-06 18:49 Document texte 1 Ko
|j meeting_saved_chat.txt 2020-04-06 18:49 Document texte 1Ko
,ﬂ playback.m3u 2020-04-06 18:53 Fichier M3U 1Ko
|§| zoom_0.mpd 2020-04-06 18:53 Fichier MP4 566 929 Ko

Attention avant de rediffuser les vidéos de vos classes a distance, S.V.P. consultez la note de service suivante :
https://www.collegeahuntsic.qc.ca/je-suis/employe/nouvelles/la-protection-des-renseignements-person-
nels-le-droit-dauteur-et-lenseignement-a-distance

Dans laquelle il est écrit : « Il serait prudent d’aviser les étudiants des restrictions qui sont applicables a I'utili-
sation du matériel produit dans le cadre de I'enseignement a distance. Nous vous proposons d’ajouter la clause
suivante a vos différents documents produits, en incluant les vidéos préenregistrés :

Tout document produit dans le cadre du cours XXXX, incluant, mais non limitativement, toute vidéo préenregis-
trée ou en direct, est protégé par le droit d’auteur, par le droit a la propriété intellectuelle ainsi que par le droit a
I'image, et ce, sans égard au support utilisé. Il est strictement interdit de copier, de redistribuer, de reproduire, de
republier, d’emmagasiner sur tout médium, de retransmettre ou de modifier ces documents. Toute contravention
a ces conditions d’utilisations pourra faire 'objet de sanction(s) de la part du Cégep.»



https://www.collegeahuntsic.qc.ca/je-suis/employe/nouvelles/la-protection-des-renseignements-personn
https://www.collegeahuntsic.qc.ca/je-suis/employe/nouvelles/la-protection-des-renseignements-personn

13. Quand vous &tes en réunion Zoom, vous pouvez partager votre écran avec le bouton vert (Share Screen) pour
présenter votre PowerPoint en direct ou pour faire une démonstration sur un logiciel ou pour montrer quelque
chose sur votre écran. Les étudiants peuvent aussi, un a la fois, partager leur écran, s’ils veulent montrer quelque
chose a toute la classe.

14. Quand vous étes en «partage d’écran», vous avez accés a une barre de contrdle flottante avec le numéro de
la salle de cours a distance, que vous pouvez déplacer sur I’écran. Les étudiants ne voient pas cette barre. Le petit
cercle rouge indique un enregistrement en cours. Le bouton rouge Arréter le partage (Stop Share) sert a revenir a
la réunion commune, ou 'on voit toutes les tétes des étudiants.

B Stop Share

15. Voici les fonctions disponibles sur cette petite barre de contréle durant le partage d’écran.

Chat
Invite

Pause Recording

Stop Recording

Disable participants annotation
Show Names of Annotators

Hide Video Panel
Hide Floating Meeting Controls ~ Ctrl+Alt+5Shift+H

Share computer sound

Optimize Share for Full-screen Video Clip

G 2 3
L[] -an [ I V 4
Stop Video Manage Participants Polls New Share Pause Share Annotate
B Stop Share

16. Voici les fonctions disponibles pour la commande Annotate durant le partage d’écran. Elles vous permettent d’in-
tervenir sur I'écran comme sur un tableau blanc. Les étudiants peuvent aussi intervenir de la méme fagon durant
le partage d’écran, s’ils sont sur un ordinateur et de facon plus simple s’ils sont sur un téléphone ou une tablette.

v 7 & (O O G [11] ] &

Ctamp Spotlight Eraser Format Undo Redo
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Stop Video Manage Participants Polls New Share Pause Share Annotate
B Stop Share

17. Si vous désirez ajouter des étudiants d’un autre groupe ou d’autres personnes externes a une réunion Zoom, vous

entrez dans votre réunion, vous cliquez sur le bouton «Inviter» (invite) et vous copiez I'invitation. Vous I'en-
voyer par e-mail ou par MIO aux personnes invitées. Elles pourront se joindre a la réunion en cliquant sur le lien
dans I'e-mail. A noter, vous devrez procéder ainsi pour chaque réunion ; le numéro de réunion est propre a chaque
réunion.

.+ o 1
] A

Invite Manage Participants Polls Share Screen
I




Si vous avez des problémes pour vous connecter, vous pouvez joindre :
Formulaire de soutien technopédagogique : Cliquez ici

Madona Moukhachen, Conseillére pédagogique en technologies de I'information et des communications

COURRIEL : madona.moukhachen@collegeahuntsic.qc.ca
TELEPHONE : 514 606-6130

Pour consulter des ressources d’aide technopédagogique, s.v.p. rejoignez le canal suivant : Teams

Bonne fin de session !!


https://forms.office.com/Pages/ResponsePage.aspx?id=aV7TVWDEb02lSkN_op9F8bjVWWhLmVlKjasNlucArNpUOTdCSVBDNk8zRlE2TFk2UllORDNGSExQRSQlQCN0PWcu
https://teams.microsoft.com/l/channel/19%3a2793471b3f174a75b011e6e6b0165de5%40thread.tacv2/G%25C3%25A9n%25C3%25A9ral?groupId=a311b307-60fd-4541-8b2d-d337a9c34df4&tenantId=55d35e69-c460-4d6f-a54a-437fa29f45f1

