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Diviser un groupe en salles dans ZOOM

Partie 1 : Diviser un groupe en salles AVANT mon cours

Partie 2 : Diviser un groupe en salles PENDANT mon cours

Partie 1 : Diviser un groupe en salles AVANT mon cours

AVERTISSEMENT AVERTISSEMENT

Pour l'instant, il est impossible de diviser vos salles dans votre ZOOM LEA !

AVERTISSEMENT AVERTISSEMENT

1- Une fois connecté a votre compte ZOOM PERSONNEL PRO, cliquez sur Réunions.
2- Et ensuite sur Programmer une nouvelle réunion.

Z 00' l . SOLUTIONS ~ ABONNEMENTS ET TARIFICATION CONTACTER LE SERVICE DES VENTES PROGRAMMER UNE REUNION  SE JOJ

Profil Prochaines réunions Réunions précédentes Salle personnelle pour la réunion Modéles de réunion

Programmer une nouvelle réunion Rejoindre une réunion & partir d'un systéme de conférence en ligne H.323/SIP

Webinaires

Enregistrements
Heure de début = Sujet = M de réunion

Paramétres

Profil du compte Lutilisateur n'a pas de réunions upcoming.

Pour programmer une nouvelle réunion cliquez sur Programmer une réunion.
Rapports

3- Programmez une réunion pour votre prochain cours avant de préparer les salles de petits groupes.
Prenez soin de choisir la date et I'heure de votre cours planifié dans Léa.

2 OOI I l SOLUTIONS ~ ABOMNNEMENTS ET TARIFICATION CONTACTER LE SERVICE DES VENTES PROGRAMMEH
Profil Mes réunions Modifier « Ma réunion »
m Sujet [ M3 reuniony ]
Webinaires
Enregistrements Description (Facultatif) Veuillez saisir Ia description de votre réunion
Paramétres

Profil du compte

Rapports Quand 17/08/2020 | 1030 ~| aM ~

Durée 1 ~v|h|l 0o v |min
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4- Descendez en bas de la page, jusqu’a I'option Pré-attribution de salle de discussion et cochez-la
pour voir les options (Créez des salles) et (Importer depuis CSV).

Options de la réunion Ouvrir I'accés 3 la réunion avant l'arrivée de 'animateur &

Couper le micro des participants & l'entrée @

[T Seuls les utilisateurs authentifiés peuvent participer

Pré-attribution de salle de discussion

@—' + Créez des salles | | 4 Importer depuis C5V I_e _9

] Enregistrer automatiquement la réunion

5- IMPORTER DEPUIS CSV* : Vous pouvez importer la liste des salles et 'adresse courriel des étudiants
dans une feuille CSV. Les détails des conditions sont inscrites dans la fenétre ci-dessous. Vous pou-
vez aussi télécharger le modele et remplir la feuille CSV avant de la glisser ici dans cette fenétre.

Import Rooms and Participants from CSV file

Conditions de format CSV : nom de salle de discussion, adresse électronigue. Cliguez pour
télécharger le modele.

Glisser-déplacer votre fichier CSV

ou| parcourir | pour choisir un fichier

Conseil : vous pouvez créer jusqu'a 50 salles de discussions et attribuer jusqu'a 200 participants.

Annuler

6- CREER DES SALLES : a- Vous pouvez renommer les salles créées de facon manuelle b- mais les par-

ticipants doivent étre présents pour étre assignés manuellement c- il est préférable d'importer une
feuille CSV pour avoir des salles bien attribuées d'avance.

Attribution d'une salle de discussion 3 .aiies, 0 perticipants

Attribuez des participants aux salles de discussion en ajoutant leur adresse

électroniqueMous pouvez créer jusqu'a 50 salles de discussions et attribuer jusqu'a 200
participants.

Salles + [ Breakout Room 2

Equipe NO 1 0

Breakout Room 2 o

Breakout Room 3 0

Add participants

Pas encore de participants

Importer depuis CSV I_@ Annuler
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7- Une fois les salles préparées et les participants présents, vous pouvez cliquer sur le bouton Diviser
en groupe (Breakout Rooms) pour ouvrir les salles.

? version anglaise

o . e

¢ & ® T ]

Security Participants Palls Screen Record Breakout Rooms Reactions

_ version francaise
1 E e
i O

Diviser aih groupe

8- Vous arriverez sur cette liste de toutes vos salles et des participants dans chacune d’elles.
Le participant 3 n'est pas encore affecté a une salle. Il suffit de cliquer sur «affecté a» pour le faire
dans une des trois salles.

Participants (5)
: :} Madona Moukhachen (Animateur, moi)
@ Participant 3 (Invitd s o

@ Participant & (Invité) "]
Participant 3 @ Fariciom vt

Non affecté q}
@ Participant 5 (invité) (=]

+| Aftecter &

Déplacer dans
+| Déplacer dans

Equipe 2

@ 0 0 © © ¢

Participant 1 Eauipe 3

IPwizer Mugt tous Plus

Converser

~ Sallel 1
Sylvie Bélanger
¥ Salle2 Assign

Nouveauté :

Vous pouvez maintenant
permettre aux participants
de choisir une salle *

4

Salle3 Assign

Allow participants to choose room __9

Allow participants to return to the main session at any time

Automatically move all assigned participants into breakout rooms

Breakout rooms close automatically after: 30 minutes

Countdown after closing breakout room

Set countdown timer: | 60 v seconds

Options Recreate Add a Room ‘Open All Rooms
um = ‘
cc | an -] End

Closed Caption  BreakoutRooms  Reactions

* Disponible seulement avec la
derniere
version de Zoom
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10- Une fois les participants affectés aux salles, ils quittent la session principale et se retrouvent
dans une session Zoom indépendante avec les autres participants de cette salle. Vous pouvez
les rejoindre dans leur session en cliquant sur le mot Rejoindre de chaque équipe. Une a la fois.

Splies de conférences - En cours

Enuipl 1 Rejoindre
cipant 7 {non rejointe «| Didplacer dans
pant 2 (rnoh Mejolinlel -+ Didplacer dans

- Equipe 2 Rajoincie Squipe 2 1 Rejoindre

Participant 4 (non rioine) «| Déplacer dans

- Equip! 3 Reoindre

pant B (nen rejcinte) -] Diplacer dans

11- Des que vous cliquez Oui, vous quittez aussi la session principale de Zoom pour rejoindre les
participants dans leur salle respective.

CollégeAhuntsic

Message dans la salle principale

-

Rejoindre les salles de conférence...

Equipe 2
Cela peut prendre guelgues instants.

Message quand on quitte la salle principale

_>

Rejoindre les salles de conférence...

*  Equipe 2
Cela peut prendre quetques instants.
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12- Vous étes maintenant dans une des salles (ici dans I'Equipe 2) et vous pouvez diriger la petite
équipe dans les travaux a faire ou voir ou ils en sont au moment de votre visite.

— S

Zoom - Equipe 2

Participants (4)
@ Madona Moukhachen (Animateur, moi) & [0
0 Participant 4 (Invité) =)
@ Participant 1 {Invité) [
@ Participant § (invité) 3

Madona Moukhachen

13-  Pour quitter cette salle (Equipe 2), vous cliquez sur le bouton «Quitter la salle.

Mettre fin & la réunion pour tous

Quitter la réunion

Quittaz |a salle de conférence

14- Vous pouvez aussi quitter la réunion (Session principale) ou mettre fin a la réunion pour tous
(Session principale), en tant que Hote.

15- Quand vous quittez la salle (Equipe 2), vous retournez dans la Session Principale.

En train de retoumer & la séance principale...

%
Cela peut prendre queigues instants.

CollegeAhuntsic - PAGE 5



Vous pouvez vérifier la version de votre application Zoom aux endroits indiqués ci-dessous :

u v ni e Modifier Fenétre  Aig R -
. a e o Q. Search
A propos de Zoom
Préfé rences. e % ' a Personal Note
© Settings
Services ’ Available
14:11 o nuay
. e 25 septembre 2020 o b rot dictus
Rechercher les mises a jour...
Désinstaller Zoom
Check for Updates
H H 4 z Mo upcoming meetings today Suiich to Portrait View
Rejoindre la réunion 38J T
Commencer la réunion SN
Planifier une réunion... #ED

Version MAC

Si vous avez des problémes vous pouvez joindre :

Version PC

Formulaire de soutien technopédagogique : Cliquez ici

Madona Moukhachen

Conseillére pédagogique en technologies de I'information et des communications

COURRIEL : madona.moukhachen@collegeahuntsic.qc.ca

TELEPHONE : 514 606-6130

Pour consulter des ressources d'aide technopédagogique, s.v.p. rejoignez le canal suivant : Teams

Bonne session !!
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Partie 2 : Diviser un groupe en salles PENDANT mon cours

1- Vous pouvez créer des salles de petits groupes en direct dans toutes les versions de ZOOM.
Appuyez sur le bouton «Diviser en groupe» (Breakout Rooms). ?

version anglaise

Diviserwh groups

2- Cette fenétre vous permet de créer les salles. a- De facon manuelle (vous affectez chaque partici-
pant a une salle par vous-méme) ou b- automatique (les participants sont affectés a une salle
au hasard).

& Create Breakout Rooms >

Assign O participants into | 1 | Rooms:

@—|O Autamaticallﬂ | Manuall}fl—@

0 participants per room

3- Vous arrivez sur cette fenétre, ou vous pouvez affecter les participants dans les salles.

) Breakout Rooms - Mot Started > N
+ Equipe no 1 Assign
+ Equipe no 2 Assign —9
+ Equipeno 3 Assign

Recreate « Options ¥ | Add a Room | Open All Rooms
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4- Voici la fenétre des salles en cours d'affectation des participants. Le participant 3 n‘est pas encore

affecté. Il suffit de cliquer sur les mots «affecter a» pour le faire.

Participant 3

Non affecté 1]

+ Affecter a

Equipe 1

@ Participant 2

Equipe 2

Participant 1 Equipe 3

Participants (5)

| :r Madona Moukhachen (Animateur, moi)

@ Participant 3 (Invité [ =
® Participant 4 (Invité)
0 Participant 1 (lnvitd) [}

@ Participant 5 (inwité) =]

e © 0 © © ¢

witer Muet tous Plus v

Converser

nttps. focllegeabuntaic, 2oom. us|/@7S37I7L576 :
]
5- Voici les options de la fenétre des Salles.
| @
+ Sallel 1
Sylvie Bélanger
= Salle2 Assign
+ Salle3 Assign
Nouveaute :
Vous pouvez maintenant |
permettre aux participants .
de choisir une salle *
Allow participants to choose room
Allow participants to return to the main session at any time
Automatically move all assigned participants into breakout rooms
Breakout rooms close automatically after: 30 minutes
* Disponible seulement avec la
derniere Countdown after closing breakout room
version de Zoom
Set countdown timer: | 60 v | seconds
Options Recreate Add a Room Open All Rooms
s . '
anm e
Caption BreakoutRooms  Reactions
Cowicon | oifait i tace oo Wichgl Coon'act
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6- Une fois les participants affectés aux salles, ils quittent la session principale et se retrouvent dans
une session Zoom indépendante avec les autres participants de cette salle. Vous pouvez les re-

joindre dans leur session en cliquant sur le mot Rejoindre de chaque équipe. Une a la fois.

Saliea de conférences - En cours
Equipe 1
Rt i i
pant 2 (reon reyodnlad
- tauipe 2 Rejoindre Egqulpe 2 7
= CHp@nt 3 (ni Sl ]
Ut | Mon resoie)
v Equipz.'a.
P pant & {non recinte)

iginindre

«| Ddplacer dans

- | Dipplacer dans

Rejoindre

Non |m_.1ﬁa dans

+| Difplacar dans
Rejoindre

<! Déplacer dans

7- Des que vous cliquez Oui, vous quittez aussi la session principale de Zoom pour rejoindre les parti-

cipants dans leur salle respective.

Message dans la salle principale

_>

Rejoindre les salles de conférence...

Equipe 2
Cela peut prendre quelques instants.

Message quand on quitte la salle principale

Rejoindre les salles de conférence...

Y  Equipe 2
Cela peut prendre quelques instants.
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8- Vous &tes maintenant dans une des salles (ici dans 'Equipe 2) et vous pouvez diriger la petite
équipe dans les travaux a faire ou voir ou ils en sont au moment de votre visite.

Zoom - Equipe 2

Participants (4)
@ Madona Moukhachen (Animateur, moi) 4
0 Participant 4 (Invité
@ Participant 1 (Invitd)
@ Participant B (invité)

Madona Mbukhachen

9- Pour quitter cette salle (Equipe 2), vous cliquez sur le bouton «Quitter la salle».

Mettre fin & la réunion pour tous
Quitter la réunion

Quittaz |a salle de conférence

10- Vous pouvez aussi quitter la réunion (Session principale) ou mettre fin a la réunion pour tous
(Session principale), en tant que Hote.

11- Quand vous quittez la salle (Equipe 2), vous retournez dans la Session Principale

En train de retourner a la séance principale...

&
Cela peut prendre queiques instants
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12-  Vous pouvez vérifier la version de votre application Zoom aux endroits indiqués ci-dessous :

u L B Modifier Fenétre  Aid — .

Hﬁ c; .t M Li"‘ C ct ST
A propos de Zoom
syl™*@collegeahuntsic.qe.g
Préférences... 3%; S
Q Settings
Servi Ces ’ Available

1 4. 1 1 © fway
25 septembre 2020
+ © Do not disturb
My Profile

New Meeting Jain

Rechercher les mises a jour...

Try Top Features

Désinstaller Zoom
Check for Updates
Switch to Portrait View
Rejoindre la réunion 38J . .
= T Schedule Share screen ~ Sign Out
Commencer la réunion ~BYV ’
Planifier une réunion... #ED
Version MAC Version PC

Si vous avez des problémes vous pouvez joindre :
Formulaire de soutien technopédagogique : Cliquez ici

Madona Moukhachen

Conseillére pédagogique en technologies de I'information et des communications
COURRIEL : madona.moukhachen@collegeahuntsic.qc.ca

TELEPHONE : 514 606-6130

Pour consulter des ressources d'aide technopédagogique, s.v.p. rejoignez le canal suivant : Teams

Bonne session !!
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