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a. Aller sur le site du College Ahuntsic
(https://www.collegeahuntsic.gc.ca/) et cliquer sur I'icone

b. Le menu va s’abaisser, cliquer sur Office 365 (dans I'encadré bleu
ci-bas)
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a. Une nouvelle fenétre s’ouvre et vous demande de vous
connecter. Entrer votre courriel selon votre statut :

e Employés : prénom.nom@collegeahuntsic.qc.ca

e Etudiants : 20(ajouter votre code étudiant a 7 chiffres)@collegeahuntsic.qc.ca
Puis cliquer sur SUIVANT
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le grand cégep d

Sign in

@collegeahuntsic.gc.ca

Can't access your account?
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b. Ensuite, entrer votre mot de passe (celui avec lequel vous vous connectez sur
Le réseau du collége) puis cliquer sur ce connecteur.

CollegeAhuntsic
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< test.etudiant@collegeahuntsic.qc.ca

Enter password

Fassword

Forgot my password

C. Une fenétre s’ouvre dans Outlook d’Office 365 et affiche les courriels. Cliquer

sur I'icone bleue avec des carreaux blancs en haut a gauche
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d. La fenétre Applications s’ouvre et affiche les diverses applications. Cliquer sur
Office 365 ->

Office 365 = “

Applications
!
Hz Cutlook £Ba OneDrive I
|
@ Word ﬁi Excel '
@ PowerPoint E] OneMote
E Teams @ Sway

Plus d'applications -

a. Une fenétre s’ouvre et affiche les applications ainsi qu’un encadré a droite.
Cliguer sur Installer les logiciels Office. Le menu offre deux choix, cliquer sur
le premier : Office 2016

Good afternoon, etudiant £ Search

Install Office apps

Apps W

g a w3

Office 2016
4 Includes Outlook, OneDrive for Business,
Word, Excel, PowerPoint, OneNote, and more.

? © @ &

Outlook OneDrive Word Excel PowerPoint OneMote Teams Sway
Other install options
—»  Install a different language, the 64-bit version,
Explore all your apps —> or other apps available with your subscription.
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b. Selon le navigateur que vous utilisez, cliquez sur Exécuter (Microsoft Edge ou

Internet Explorer), installez (Chrome) ou enregistrez le fichier (Firefox). Si I'invite Contréle de
compte d’utilisateur indiquant voulez-vous autoriser cette application a apporter des
modifications a votre appareil ? s’affiche Cliquez sur Oui.

L’installation commence.

I] Office

Installation d'Office

Mous allons terminer dans un instant

4. Linstallation prend fin lorsque I'expression « C'est fait ! Office est
désormais installé » apparait. Une animation se lance alors pour
vous montrer les emplacements des applications Office sur votre

ordinateur.
Suivez les instructions dans la fenétre, par exemple cliquez sur démarrer

>toutes les applications pour voir ou se trouvent vos applications, puis
sélectionnez I'option fermer.
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1] Office

La configuration est réussie. Office est désormais installé

Cliquez sur Démarrer, > Toutes les applications
Fermer

Une fois l'installation terminer ouvrez un document WORD et cliqué sur

la fenétre en haut a droite Connexion
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Une nouvelle fenétre s’ouvre et vous demande de vous connecter. Entrer
votre courriel selon votre statut :

e Employés : prénom.nom@collegeahuntsic.qc.ca
e Etudiants : 20(ajouter votre code étudiant a 7 chiffres)@collegeahuntsic.qc.ca
Puis cliquer sur SUIVANT

aragraphe [} styles
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B® Microsoft

Connexion

Adresse de courrier, numéro de téléphone ou pseudo Skype

Vous n‘avez pas encore de compte 7 Créez-en un !

—

©2018 Microsoft Déclaration de confidentialité
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b. Ensuite, entrer votre mot de passe (celui avec lequel vous vous connectez sur

le réseau du collége) puis cliquer sur ce connecteur.

s

Entrez le mot de passe

Entrer le mat de passe pour etudiant.test@collegeahuntsic.qc.ca

ot de passe

J'ai oublié mon mot de passe

Se connecter avec un autre compte

Déclaration de confidentialité

Se connecter

Ceci activera votre licence OFFICE 365 et vous aurez acces a tous les modules
proposés par le logiciel. Vous avez le droit a une installation sur 5 postes différents.
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