
Le SAIDE présente une
série de brèves capsules
abordant la question de
l'accessibilité des
documents. Ces
recommandations sont
basées sur des sources
officielles et scientifiques
variées, et des liens
seront fournis à la fin de
chaque capsule.

Rendre un document accessible
10 astuces faciles

Sources

Pour toutes questions ou
besoins d’accompagnement,
contactez un conseiller en
services adaptés du SAIDE.

Bureau d’aide à la réussite

ASTUCE 7
Diapositives PowerPoint

Les diapositives, bien qu'utiles, représentent des obstacles pour certaines
personnes, notamment celles avec une déficience visuelle utilisant un lecteur
d'écran, celles avec un TDA ou TDAH, les personnes dyslexiques, et les
personnes épileptiques en raison des flashs provoqués par les animations.
Voici quelques astuces lorsque vous créez des diapositives:

Thèmes préconçus : Privilégiez les thèmes de conception intégrés au
logiciel, où l'accessibilité est déjà prise en compte.
Contraste élevé : Optez pour un contraste élevé entre le texte et le fond,
évitant les fonds blancs éclatants pouvant rendre le texte flou.
Légendes pour les Images : Ajoutez des légendes ou des textes
alternatifs aux images de votre présentation.
Minimisez les distracteurs (animations et les transitions excessives).
Liens hypertextes : Incluez des descriptions pour les liens hypertextes.
Taille de police et espacement : Choisissez une taille de police d'au
moins 18 points et utilisez les fonctions d'espacement intégrées au logiciel.
Titre unique : Donnez un titre unique à chaque diapositive.
Puces pour clarté : Présentez les idées sous forme de puces plutôt qu'en
paragraphes.
Limitez les Informations : Limitez le nombre d'informations par
diapositive (3 à 7).
Ordre de lecture : Assurez-vous que l'ordre de lecture des diapositives
correspond à l'ordre souhaité.

Vérificateur d'Accessibilité de PowerPoint : Utilisez le vérificateur
d'accessibilité intégré à PowerPoint via Vérifier > Vérifier l'accessibilité pour
examiner et résoudre les problèmes.

Site du gouvernement canadien sur l’accessibilité des documents
Élaborer et construire des documents accessibles (OPHQ)
Rendre les diapositives accessibles aux personnes en situation de
handicap : Microsoft
Vidéo tutoriel : rendre les diapositives accessibles aux personnes
dyslexiques

https://www.canada.ca/fr/emploi-developpement-social/programmes/directives-reglements-canadien-accessibilite/formats-alternatifs/documents-plus-accessibles.html#h2.4
https://www.ophq.gouv.qc.ca/publications/guides-de-loffice/guides-pour-le-grand-public/elaborer-et-produire-des-documents-accessibles-un-guide-de-bonnes-pratiques.html#c30895
https://support.microsoft.com/fr-fr/office/pour-rendre-vos-pr%C3%A9sentations-powerpoint-accessibles-aux-personnes-atteintes-d-un-handicap-6f7772b2-2f33-4bd2-8ca7-dae3b2b3ef25
https://support.microsoft.com/fr-fr/office/pour-rendre-vos-pr%C3%A9sentations-powerpoint-accessibles-aux-personnes-atteintes-d-un-handicap-6f7772b2-2f33-4bd2-8ca7-dae3b2b3ef25
https://support.microsoft.com/fr-fr/office/vid%C3%A9o-cr%C3%A9er-des-diapositives-pour-les-personnes-souffrant-de-dyslexie-a2158953-84d7-4894-8f6c-1c9968709041
https://support.microsoft.com/fr-fr/office/vid%C3%A9o-cr%C3%A9er-des-diapositives-pour-les-personnes-souffrant-de-dyslexie-a2158953-84d7-4894-8f6c-1c9968709041

